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Памятка по подготовке протоколов 
органов управления некоммерческих организаций

	Требования к содержанию протоколов органов управления некоммерческих  организаций установлены ст.ст. 50.1, 181.2 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также п. 28 Административного регламента Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, утвержденного приказом Минюста России от 26.09.2022 № 199 (далее – Административный регламент). 

	В соответствии со ст. 50.1 Гражданского кодекса Российской Федерации в решении об учреждении юридического лица указываются сведения:
· об учреждении юридического лица;
· утверждении устава юридического лица, а в случае, предусмотренном пунктом 2 статьи 52 Гражданского кодекса Российской Федерации, о том, что юридическое лицо действует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом;
· о порядке, размере, способах и сроках образования имущества юридического лица;
· об избрании (назначении) органов юридического лица;
· сведения о порядке совместной деятельности учредителей по созданию корпоративного юридического лица и результаты голосования учредителей по вопросу учреждения такого юридического лица.

	Согласно п. 4 ст. 181.2 Гражданского кодекса Российской Федерации в протоколе о результатах очного голосования должны быть указаны:
· дата, время и место проведения собрания;
· сведения о лицах, принявших участие в собрании;
· результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;
сведения о лицах, проводивших подсчет голосов, если подсчет голосов был поручен определенным лицам;
· сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол;
· сведения о ходе проведения заседания или о ходе голосования, если участник гражданско-правового сообщества требует их внести в протокол;
· сведения о лицах, подписавших протокол.

В силу п. 28 Административного регламента протокол (выписка из протокола) заседания высшего, иного уполномоченного органа управления некоммерческой организации, содержащий решение о внесении изменений в учредительные документы и (или) об изменении иных сведений, подлежащих внесению в Единый государственный реестр юридических лиц, помимо вышеуказанных сведений, должен содержать:
1) в случае проведения заседания в форме съезда (конференции):
· сведения об утверждении нормы представительства делегатов;
· о количестве избранных и фактически присутствующих на заседании делегатов;
· о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания;
2) в случае проведения заседания в форме общего собрания (заседания):
· сведения об общем количестве членов высшего или иного уполномоченного органа управления некоммерческой организацией на дату проведения заседания; 
· о количестве фактически присутствующих на заседании членов;
· о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления.

