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Информационный обзор практики нотариального оформления документов, представляемых на проставление апостиля, за 2023 год
Правовой основой проставления апостиля на нотариальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, являются:

- Конвенция, отменяющая требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 05 октября 1961 г.);

- Федеральный закон от 28.11.2015 № 330-ФЗ «О проставлении апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.05.2016 № 479 «О компетентных органах, уполномоченных на проставление апостиля в Российской Федерации»;
- Административный регламент предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, утвержденный приказом Минюста России от 04.05.2017 № 75 (далее – Административный регламент). 
В соответствии с указанными нормативными правовыми актами территориальные органы Минюста России наделены полномочиями по проставлению апостиля на нотариальных документах, копиях решений суда, а также на иных документах, выданных территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями. 

Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Челябинской области (далее – Управление) в 2023 году проставлен апостиль на 1368 документах, подлежащих вывозу за границу 
(в 2022 году – 1708). 

Количество документов, на которых проставлен апостиль, уменьшилось на 340 документов (20%), по сравнению с 2022 годом.

Наибольшее количество документов, поступивших для проставления апостиля, предназначалось для вывоза в Германию (273), Турцию (190), Израиль (144), Испанию (119), Италию (73), Республику Корею (Южную Корею) (72), Индию (52), Румынию (48), Аргентину (47), США (46).   

В 2023 году Управлением проставлен апостиль:

- на 1223 нотариальных документах, что составляет 89,4% от общего количества документов, на которых проставлен апостиль (в 2022 году – на 1655 документах (96,9%));
- на 113 документах (8,3%), выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными организациями, в том числе на выписках из Единого государственного реестра недвижимости, на документах, выданных налоговыми органами, многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
на справках и письмах, выданных подразделениями ГУ МВД России 
по Челябинской области и образовательными организациями (в 2022 году - 31 (1,8%));

- на 32 документах (2,3%), выданных судами Челябинской области 
(в 2022 году - 22 (1,3%)).           
Нотариальные документы, представляемые в Управление для проставления апостиля, в целом соответствуют установленным требованиям. 

Вместе с тем, в одном случае гражданину, направившему  нотариальный документ для проставления апостиля по почте, Управлением вынесен отказ в приёме данного документа в связи с отсутствием на нём подписи и оттиска печати нотариуса (абз. 5 п. 32 Административного регламента).
В другом случае для проставления апостиля представлена копия паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, внутри которой содержался перевод отдельных страниц паспорта с иностранного языка на русский язык с удостоверительной надписью о свидетельствовании подлинности подписи переводчика, после чего текст копии паспорта продолжен и, в его завершение, изложена удостоверительная надпись о свидетельствовании верности копии данного документа.

В единичном случае специалистами Управления при проставлении апостиля обращено внимание на нарушение нотариусом п. 64 Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226, согласно которому при одновременном свидетельствовании подлинности подписи переводчика и верности копии документа текст удостоверительной надписи перед словами «Зарегистрировано в реестре: N» дополняется абзацем следующего содержания: «При этом свидетельствую подлинность подписи переводчика (фамилия, имя, отчество (при наличии), подписавшего документ). Подпись сделана в моем присутствии. Личность переводчика установлена.». Однако для проставления апостиля представлена копия с переводом, на которой изложена удостоверительная надпись о свидетельствовании подлинности переводчика, при этом засвидетельствована верность копии представленного документа.

В ряде случаев нотариусами допускаются технические ошибки и недочеты  в оформлении документов:

- оттиск печати при заверении количества прошитых листов проставляется на свободном  месте, не захватывая часть наклейки, скрепляющей прошивку документа;

- к ранее прошитой нотариусом копии документа перевод подшивается таким образом, что делает невозможным свободное прочтение документа, а также, при необходимости, его копирование или сканирование;
- надписи переводчиков о том, с какого языка и на какой язык выполнен перевод документа, фамилия, имя, отчество переводчика, выполняются только на иностранном языке, без указания (дублирования) данных сведений на русском языке.
Участились случаи, когда подписи нотариусов и лиц, временно исполняющих обязанности нотариуса, не соответствуют ранее представленным в Управление образцам.    

Напоминаем, что апостиль проставляется на документах, подлежащих вывозу из Российской Федерации в страны, являющиеся участниками Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 05 октября 1961 года).

          Легализация документов, выданных на территории иностранных государств (как консульская, так и путем проставления апостиля), осуществляется официальными органами, действующими на территории соответствующих государств.

В соответствии с ч. 3 ст. 5 Федерального закона от 28.11.2015 
№ 330-ФЗ «О проставлении апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации» апостиль не проставляется на документах, совершенных дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями, а также на документах, имеющих прямое отношение к коммерческой или таможенной операции, а также на нотариальных копиях таких документов.

          В соответствии с п. 13 Методических рекомендаций по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу, утвержденных приказом Минюста России от 21.01.2015 № 8, для проставления апостиля не могут приниматься нотариально засвидетельствованные копии иностранных официальных документов, а также документы с нотариально засвидетельствованной подлинностью подписи переводчика на переводе таких документов.

Общий срок проставления апостиля в Управлении составляет три рабочих дня. При необходимости запроса образца подписи должностного лица, подписавшего документ, и оттиска печати выдавшего документ органа, срок проставления апостиля может быть увеличен до 30 рабочих дней.

          В соответствии с пп. 48 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации государственная пошлина за проставление одного апостиля составляет 2500 рублей. Государственная пошлина уплачивается заявителем до проставления апостиля. 

Заявителем может быть любое лицо, предъявившее официальный документ. 

Обратиться в Управление за проставлением апостиля возможно лично либо путем направления документов по почте. В последнем случае заявителем должен быть оформлен письменный запрос по установленной форме.

В соответствии с соглашением о взаимодействии Управления с ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области», представить в Управление документы для проставления апостиля возможно также путем обращения в любой территориальный отдел МФЦ в г. Челябинске.

          Личный прием граждан по вопросу предоставления государственной услуги по проставлению апостиля ведется Управлением по адресу: 
г. Челябинск, ул. Елькина, д.85, левое крыло, каб. 403, 
телефон: 8 (351) 214-07-82 (доб. 202, 212, 213).  

График приема: ежедневно - с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 18:00, в пятницу – с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:45.

          Информация по вопросу предоставления Управлением государственной услуги по проставлению апостиля, форма письменного запроса и реквизиты для оплаты государственной пошлины размещены на сайте Управления to74.minjust.gov.ru в разделе «Деятельность» - «Государственные услуги (функции)».

Управление Министерства юстиции 
Российской Федерации по Челябинской области
