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Информационный обзор практики нотариального оформления 
документов, представляемых на проставление апостиля, за 2022 год

В соответствии с Конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 05 октября 1961 года), Федеральным законом от 28.11.2015 № 330-ФЗ «О проставлении апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации» (далее – Федеральный закон              № 330-ФЗ) и Административным регламентом предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу, утвержденным приказом Минюста России от 04.05.2017 № 75 (далее – Административный регламент), Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Челябинской области (далее – Управление) в 2022 году легализовано путем проставления апостиля 1708 документов, подлежащих вывозу за границу (в 2021 году – 1017).
Количество проставленных штампов «апостиль» в 2022 году, по сравнению с 2021 годом, увеличилось на 691 документ (68%).
В 2022 году отказы в приёме документов для проставления апостиля не выносились (в 2021 году- 1). 
На основании абз. 6 п. 33 Административного регламента Управлением в 6 случаях отказано в проставлении апостиля в связи с неподтверждением органом, от которого исходит официальный документ, факта совершения данного документа (в 2021 году – 1).
Наибольшее количество документов, поступивших в Управление         в 2022 году для проставления апостиля, предназначалось для вывоза в Германию (482), Турцию (229), Испанию (172), Израиль (160),   Португалию (131), Италию (76), Южную Корею (67), США (38), Нидерланды (32), Румынию (31).  
Большинство документов, представляемых заявителями для проставления апостиля, по-прежнему составляют нотариальные документы. В 2022 году Управлением проставлен апостиль на 1655 нотариальных документах, что составляет 96,9% от общего количества документов, на которых проставлен апостиль (в 2021 году – на 978 документах (96,2%)).

Следующую по численности группу документов, на которых Управлением проставлен апостиль, составили документы, выданные органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными организациями. В 2022 году проставлен апостиль на 31 таком документе (1,8%) (в 2021 году – на 2 документах (0,2%)).
          Также Управлением в 2022 году проставлен апостиль на 22 судебных документах (1,3%) (в 2021 году – на 37 документах (3,6%)).           
Нотариальные документы, представляемые в Управление для проставления апостиля, в целом соответствуют установленным требованиям. 
Вместе с тем, имеются случаи, когда слово «копия» в правом верхнем углу документа и удостоверительные надписи свидетельствования верности копий документов и выписок из них выполняются путем проставления мастичного штампа, при этом в удостоверительные надписи в ряде случаев от руки вносится нечитаемый или не полностью читаемый текст. 
В ряде случаев допускаются технические ошибки и недочеты  в оформлении документов (оттиск печати нотариуса при заверении количества прошитых листов проставляется на свободном  месте, не захватывая часть наклейки, скрепляющей прошивку документа, допускаются ошибки в нумерации листов документа, на документах нечетко проставляются оттиски печати нотариуса).
В единичных случаях на оформленных нотариальных документах отсутствовали подписи и оттиски печатей нотариусов.
Обращаем внимание нотариусов, что в соответствии с ч. 3 ст. 5 Федерального закона № 330-ФЗ апостиль не проставляется на документах, совершенных дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями, а также на документах, имеющих прямое отношение к коммерческой или таможенной операции, а также на нотариальных копиях таких документов.
          В соответствии с п. 13 Методических рекомендаций по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу, утвержденных приказом Минюста России от 21.01.2015 № 8, Управлением для проставления апостиля не могут приниматься иностранные официальные документы, исполненные в виде копий, верность которых засвидетельствована нотариусами Российской Федерации.
          Аналогичное ограничение касается случаев, когда нотариусом Российской Федерации свидетельствуется подлинность подписи переводчика на переводе иностранного официального документа – в таком случае документ для проставления апостиля Управлением также не принимается.
          Напоминаем, что проставление апостиля осуществляется по территориальному принципу, то есть Управлением и иными уполномоченными на проставление апостиля органами в Челябинской области апостиль может быть проставлен на официальных документах, выданных только в Челябинской области.
          Апостиль проставляется на документах, подлежащих вывозу из Российской Федерации в страны, являющиеся участниками Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 05 октября 1961 года).
          Легализация документов, выданных на территории иностранных государств (как консульская, так и путем проставления апостиля), осуществляется официальными органами, действующими на территории соответствующих государств.
Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.05.2016 № 479 «О компетентных органах, уполномоченных на проставление апостиля в Российской Федерации» утвержден Перечень компетентных органов, уполномоченных на проставление апостиля в Российской Федерации на официальных документах в соответствии с установленной сферой деятельности с указанием вида документов в отношении соответствующего органа.
Согласно данному перечню полномочиями по проставлению апостиля в Российской Федерации, помимо Министерства юстиции Российской Федерации, обладают также Министерство внутренних дел Российской Федерации, Министерство обороны Российской Федерации, Генеральная прокуратура Российской Федерации, Федеральное архивное агентство, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, в сфере образования, в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния.
          Пунктом 8 указанного перечня предусмотрено, что Министерство юстиции Российской Федерации проставляет апостиль на российских официальных документах, указанных в ст. 5 Федерального закона              № 330-ФЗ, проставление апостиля на которых не относится к полномочиям иных указанных в перечне компетентных органов.
В настоящее время в Челябинской области проставление апостилей осуществляется:
- Информационным центром ГУ МВД России по Челябинской области – на справках о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, архивных документах ГУ МВД России по Челябинской области и справках о реабилитации; 
- Государственным комитетом по делам архивов Челябинской области – на архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, расположенными на территории Челябинской области (кроме тех, кому такое право предоставлено нормативными правовыми актами);
- Государственным комитетом по делам ЗАГС Челябинской области – на официальных документах, выданных органами ЗАГС Челябинской области в подтверждение фактов государственной регистрации актов гражданского состояния или их отсутствия;
- Министерством образования и науки Челябинской области – на документах об образовании и (или) о квалификации и на документах об ученых степенях, ученых званиях, выданных образовательными организациями Челябинской области. 
          Управление  Минюста России по Челябинской области проставляет апостиль на нотариальных документах, копиях решений суда, а также на иных документах, выданных территориальными органами федеральных органов исполнительной власти в Челябинской области, органами исполнительной власти Челябинской области, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями Челябинской области (например, на выписках из Единого государственного реестра недвижимости, на документах, выданных налоговыми органами,  на документах, выданных многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, справках и письмах образовательных организаций).
          Прием граждан по вопросу предоставления государственной услуги по  проставлению апостиля на документах, подлежащих вывозу за границу, Управлением ведется по адресу: г. Челябинск, ул. Елькина, д.85, левое крыло, каб. 403, телефон: 8 (351) 214-07-82 (доб. 202, 212, 213).  
График приема: ежедневно - с 9.30 до 12.30 и с 14.00 до 17.00, в пятницу – с 9.30 до 12.30 и с 14.00 до 16.00.
          Срок проставления апостиля в Управлении составляет три рабочих дня. При необходимости запроса образца подписи должностного лица, подписавшего документ, и оттиска печати выдавшего документ органа, срок проставления апостиля может быть увеличен до 30 рабочих дней.
          В соответствии с пп. 48 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации государственная пошлина за проставление одного апостиля составляет 2500 рублей. Государственная пошлина уплачивается заявителем до проставления апостиля. 
Заявителем может быть любое лицо, предъявившее официальный документ. 
В апреле 2022 года Управлением в рамках «пилотного» проекта заключено соглашение о взаимодействии с ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области», действие которого в декабре 2022 года пролонгировано на трехгодичный срок. 
В связи с этим представить в Управление документы для проставления апостиля заявители могут путем обращения в Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Челябинском городском округе (г. Челябинск, ул. Труда, д. 164).
Также обратиться в Управление за проставлением апостиля заявитель может лично и путем направления документов по почте.              В последнем случае заявителем должен быть оформлен письменный запрос по установленной форме.
          Форма письменного запроса, бланк квитанции с реквизитами для оплаты государственной пошлины, а также иная информация по вопросу предоставления Управлением государственной услуги по проставлению апостиля, размещены в разделе «Апостиль» на сайте Управления www.to74.minjust.gov.ru.


