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Информационный обзор по результатам проведения проверок исполнения правил нотариального делопроизводства 
нотариусами Челябинской области в 2025 году
В соответствии со статьей 9 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1, пунктом 5 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, в 2025 году Управлением Минюста России по Челябинской области совместно с Челябинской областной нотариальной палатой проведено 45 плановых проверок исполнения правил нотариального делопроизводства (в 2024 году – 33 проверки).

По итогам проведенных проверок в 9 случаях их результаты признаны удовлетворительными (в 2024 году – 8).

В 36 случаях в работе нотариусов выявлены замечания, установлен срок для их устранения (в 2024 году - 25).

По результатам 3 проверок, вследствие большого количества выявленных замечаний и недочетов, принято решение о проведении повторных проверок, одна из которых проведена в 2025 году, 2 повторные проверки включены в график проверок на 2026 год (в 2024 году – принято решение и проведено 2 повторных проверки).

Результаты повторных проверок, проведенных как в отчетном периоде, так и в 2024 году, показали, что допущенные нарушения и недостатки устранены, делопроизводство нотариусами приведено в соответствие с требованиями законодательства. 

В 2025 году в 2 случаях принято решение о направлении в нотариальную палату обращений о возбуждении в отношении нотариусов дисциплинарных производств (в 2024 году – 0):

1) в связи с нарушением требований законодательства при работе с обращениями граждан (ч. 1 ст. 9, ч. 4 ст. 10, ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», п.п. 19, 20, 24, 25 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394). Решением Правления нотариальной палаты дисциплинарное производство прекращено вследствие малозначительности совершенного проступка с указанием нотариусу на допущенное нарушение;  

2) в связи с нарушением требований ст. 47 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1, п.п. 3.1.1, 3.2.4 Кодекса профессиональной этики нотариусов в Российской Федерации. Обращение нотариальной палатой ещё не рассмотрено.

Внеплановые проверки в отчетном периоде, как и в 2024 году, не проводились ввиду отсутствия оснований.

При проведении проверок комиссиями проверялось соблюдение нотариусами требований:

- Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78 (до 11.01.2023), и Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394;

- Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225;

- Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 30.09.2020 № 224; 

- приказа Минюста России от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления».

В ходе проверок проверялись: наличие и правильность составления номенклатур дел и описей дел, соблюдение порядка оформления и обработки входящих и исходящих документов, правил оформления и ведения реестров регистрации нотариальных действий, книг учета и журналов, формирования номенклатурных дел, в том числе наследственных дел, полнота и своевременность внесения сведений в реестр нотариальных действий, электронные книги и журналы единой информационной системы нотариата.

По итогам проведенных проверок в адрес нотариусов направлены справки с указанием выявленных недостатков. 

Основные замечания, выявленные в ходе проверок:

- запросы об истребовании сведений и документов не скреплены оттиском печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации (п. 36 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78 (далее – Правила № 78));

- в наследственных делах отсутствуют расписки в получении подлинников документов, имеющиеся расписки не заверены оттиском печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации (п. 16 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394 (далее – Правила № 394));

- запросы и иные документы, поступившие в адрес нотариуса и подлежащие регистрации, не зарегистрированы в журнале регистрации входящей корреспонденции (п.п. 17, 18 Правил № 394);  

- в журнале регистрации исходящей корреспонденции не указан номенклатурный индекс дела, в которое помещен документ (пп. 5 п. 26 Правил № 394);

- графы 3, 5 номенклатур дел на бумажном носителе заполнены карандашом, в данных графах отсутствует часть необходимых сведений, в том числе о количестве находившихся в производстве и переходящих наследственных дел; в номенклатуре дел имеются неоговоренные должным образом исправления (п. 51 Правил № 78); 

- дела, состоящие из документов, относящихся к определенным нотариальным действиям за соответствующий календарный год, сформированы как переходящие (п. 52 Правил № 78, п. 50 Правил № 394);

- итоговая запись о категориях и количестве дел не подшита                                к номенклатуре дел (п. 54 Правил № 78); 

- в итоговой записи о категориях и количестве дел имеются неоговоренные исправления (п. 54 Правил № 78);

- неверно произведен учет номенклатурных дел, указанных в итоговых записях о категориях и количестве дел, находящихся в производстве нотариуса (п. 54 Правил № 78, п. 49 Правил № 394);

- данные о количестве дел в итоговых записях не соответствуют данным графы 3 номенклатур дел, а также данным о количестве оконченных производством дел, указанным в описях дел с соответствующим сроком хранения (п. 54 Правил № 78, п. 49 Правил 
№ 394);

- количество наследственных дел, находившихся в производстве нотариуса, указанное в итоговой записи, не соответствует сумме перешедших с прошлого года наследственных дел и наследственных дел, начатых производством в соответствующем календарном году (п.п. 47 - 49 Правил № 394);

- в одном календарном году сформировано 2 тома дела, в которых документы подшивались одновременно с января по декабрь, без соблюдения хронологического порядка (п.п. 57, 58 Правил № 78, п.п. 53, 54 Правил № 394);

- в дела помещены документы с иными сроками хранения (п. 58 Правил № 78); 

- на обложке дела, состоящего из одного тома, излишне проставлен номер тома; на обложках дел, состоящих из двух и более томов, номера томов не указаны (п. 58 Правил № 78, п. 54 Правил № 394);

- документы (договоры) подшиваются в номенклатурные дела, не соответствующие их наименованию (п. 54 Правил № 394);

- дела формируются в объёме более 250 листов (п. 54 Правил № 394); 

- дела постоянного срока хранения не помещены в твёрдую обложку (п. 59 Правил № 394); 

- номенклатурные дела для хранения не сформированы, документы в делах не сброшюрованы, не пронумерованы, хранятся разрозненно (п.п. 57, 58, 62, 63, 65 Правил № 394);

- на обложках реестров регистрации нотариальных действий и иных номенклатурных дел не указываются либо указываются неверно даты окончания, количество листов, сроки хранения; указанные на обложках сроки хранения не соответствуют срокам, установленным номенклатурой дел; в ряде случаев данные сведения указаны на обложках карандашом; даты указываются цифровым способом (п.п. 59, 64 Правил № 394);  

- номера наследственных дел, указанные на обложке, не соответствуют уникальному регистрационному номеру наследственного дела в реестре наследственных дел единой информационной системы нотариата (п.п. 59, 64 Правил № 394);  

- дела, учтенные по номенклатуре дел как оконченные, ведутся как переходящие (п. 63 Правил № 394); 

- количество листов, находящихся в деле, не соответствует количеству листов, указанных в листе-заверителе и на обложке дела 
(п.п. 75, 76 Правил № 78, п. 64 Правил № 394);

- в номенклатурных делах не пронумерованы листы внутренних описей (п. 66 Правил № 394);

- внутренние описи номенклатурных дел не подписаны нотариусом 
(п. 69 Правил № 394);

- в оконченных номенклатурных делах отсутствуют листы-заверители (п.п. 57, 67 Правил № 394);

- в листах-заверителях номенклатурных дел подпись нотариуса отсутствует либо не заверена оттиском печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации (п. 76 Правил № 78, п. 67 Правил № 394);

- в листах-заверителях количество листов дела указано по количеству документов, а не по количеству прошитых листов (п. 67 Правил № 394);

- на бумажной наклейке, скрепляющей прошивку листов дела, отсутствуют слова: «+лист-заверитель», при этом на наклейке излишне указана должность нотариуса и проставлена его подпись (п. 79 Правил 
№ 78, п. 70 Правил № 394);

- журнал учета приказов по личному составу не прошит, количество прошитых листов не заверено подписью должностного лица и оттиском печати нотариальной палаты (п. 91 Правил № 78, п. 85 Правил № 394);

- в дело «Депозитные дела» подшиты заявления разных кредиторов 
(п. 156.2 Правил № 78, п. 151 Правил № 394).

В нарушение Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226 (далее – Порядок):

- в реестрах регистрации нотариальных действий имеются неоговоренные исправления, описки и дописки текста (п. 5 Порядка);

- в конце реестров отсутствуют акты о пропуске (дублировании) реестровых номеров (п. 5 Порядка);

- в реестрах нарушен порядок нумерации регистрационных номеров (п.п. 7, 8 Порядка);

- в графе 1 реестров при регистрации первой записи не указан полный номер нотариального действия (п. 8 Порядка);

- адреса, по которым нотариальные действия совершались вне помещения нотариальной конторы, указываются в графах 6, 7 вместо графы 5 реестра (п. 12 Порядка);

- графы 6, 7 реестра (сумма федерального и регионального тарифа) не заполнены, отсутствуют  основания освобождения от уплаты тарифа и (или) суммы предоставленных льгот (п.п. 13, 14 Порядка);

- в графах 6, 7 реестров  через обе графы указана общая сумма оплаты за совершенные нотариальные действия, без отдельного указания федерального и регионального тарифов (п.п. 13, 14 Порядка);
- в графе 8 реестра отсутствуют подписи лиц, обратившихся за совершением нотариальных действий (п. 15 Порядка);

В нарушение п. 26 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225, нотариальные действия в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата регистрируются несвоевременно по недопустимым причинам, либо причины несвоевременной регистрации не указываются. 

Нотариусы, в работе которых выявлены недостатки, своевременно представили в Управление отчеты о проделанной работе по их устранению. 
Управление Министерства юстиции 
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