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Информационный обзор по результатам проведения проверок исполнения правил нотариального делопроизводства 
нотариусами Челябинской области в 2024 году
В соответствии со статьей 9 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1, пунктом 5 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, в 2024 году Управлением Минюста России по Челябинской области совместно с Челябинской областной нотариальной палатой 33 проверки исполнения нотариусами правил нотариального делопроизводства, из них 31 плановая проверка и 2 повторных (в 2023 году – 46 проверок, из них 45 плановых и 1 повторная).

По результатам 29 проверок работа нотариусов признана удовлетворительной (в 2023 году – 46).

По итогам 2 плановых проверок приняты решения о проведении повторных проверок (в 2023 году – 0). 
Результаты 2 повторных проверок показали, что допущенные нарушения и недостатки устранены, делопроизводство нотариусами приведено в соответствие с требованиями законодательства. 

Ввиду отсутствия оснований обращения о возбуждении дисциплинарных производств по итогам проведенных проверок в нотариальную палату не направлялись (в 2023 году – 0).

При проведении проверок комиссиями проверялось соблюдение нотариусами требований:

- Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78 (до 11.01.2023), и Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394;

- Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденного приказом Минюста России от 17.06.2014 № 129 (до 28.12.2020), и Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225;

- Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 17.06.2014 № 128 (до 28.12.2020), и Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 30.09.2020 № 224; 
- приказа Минюста России от 27.12.2016 № 313 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления» (до 28.12.2020), и приказа Минюста России от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления».

В ходе проверок комиссиями проверялось наличие и правильность составления номенклатур дел, описей дел постоянного хранения, описей дел временного хранения и описей наследственных дел, соблюдение порядка оформления и ведения реестров регистрации нотариальных действий, книг учета и журналов, в том числе в электронной форме, соблюдение правил оформления и формирования дел, в том числе наследственных дел, полнота и своевременность внесения сведений в единую информационную систему нотариата.

По результатам проведенных проверок в адрес нотариусов направлены справки с указанием выявленных нарушений. 

Основные недостатки установленных требований, выявленные в ходе проведенных проверок:

- отсутствуют подпись нотариуса и оттиск печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации на подлинниках организационно-распорядительных документов (п. 6 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78 (далее – Правила № 78)); 

- в наследственном деле отсутствует расписка в получении нотариусом подлинника завещания (п. 16 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394 (далее – Правила № 394));

- в ответах на запросы, адресованных органам государственной власти и местного самоуправления, подтверждающих совершение нотариального действия, проставлялась печать нотариуса без воспроизведения Государственного герба Российской Федерации (п. 33 Правил № 394);

- номенклатура дел хранится в делах нотариуса в виде ксерокопии документа, подлинник номенклатуры отсутствует (п. 45 Правил № 78);

- не заполнены графы с 3 по 5 номенклатуры дел; в номенклатурах дел имеются множественные неоговоренные исправления, записи в номенклатурах дел произведены небрежно, при внесении исправлений использовался корректор; в номенклатуру дел включено дело, которое фактически не заводилось (п. 51 Правил № 78);

- дела, состоящие из документов, относящихся к определенным нотариальным действиям за соответствующий календарный год, сформированы как переходящие (п. 52 Правил № 78, п. 50 Правил № 394);

- количество дел постоянного хранения, указанное в графе 2 итоговой записи о категориях и количестве дел, находящихся в производстве нотариуса в календарном году, не соответствует количеству дел с указанным сроком хранения по номенклатуре дел на соответствующий год; итоговая запись о категориях и количестве дел не подшита к номенклатуре; итоговые записи подшиты не к номенклатурам дел за соответствующие годы, а к описям дел постоянного срока хранения (п. 54 Правил № 78);

- неверно произведен учет наследственных дел, указанных в итоговой записи о категориях и количестве дел, находящихся в производстве нотариуса (п. 54 Правил № 78, п. 49 Правил № 394);

- личные дела работников нотариуса помещены в одно (общее) дело (п. 56, п. 64 Правил № 78);

- количество прошитых листов дела превышает 250 листов (п. 57 Правил № 78);

- в дело со сроком хранения свыше 10 лет помещены документы с иным (постоянным) сроком хранения; на обложке дела, состоящего из одного тома, излишне проставлен номер тома (п. 58 Правил № 78);

- документы помещены в дела не в соответствии с заголовками дел 
(п. 58 Правил № 78, п. 54 Правил № 394);

- на обложках личных дел сотрудников неверно указаны даты их начала, в личных делах отсутствуют документы о приеме сотрудников на работу (п. 59 Правил № 394);  

- оконченные дела постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, не оформлены; в делах постоянного и временного (свыше 10 лет) сроков хранения отсутствуют внутренние описи (п. 64 Правил № 394);

- документы в делах подшиты не в хронологической последовательности (п. 65 Правил № 394);

- внутренние описи в делах не пронумерованы (п. 75 Правил № 394);

- количество листов, находящихся в деле, не соответствует количеству листов, указанных в листе-заверителе и на обложке дела (п. 75, 76 Правил
№ 78);

- внутренние описи в номенклатурных делах и листы-заверители не подписаны нотариусом, на листах-заверителях отсутствует оттиск печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации; внутренние описи подписаны не нотариусом, а сотрудниками нотариальной конторы (п.п. 76, 78 Правил № 78, п.п. 67, 69 Правил № 394);

- в описи дел постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения включены дела, не оконченные производством (переходящие дела) (п. 80 Правил № 78, п. 74 Правил № 394);

- при наличии нескольких кредиторов сформировано одно номенклатурное дело «Депозитные дела …» (п. 156.2 Правил № 78, п. 151 Правил № 394).

В нарушение требований Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 27.12.2016 № 313, Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226:

- в реестрах регистрации нотариальных действий регистрируются нотариальные действия, которые фактически не совершались, при этом соответствующая оговорка и акт об обнаружении ошибки, заверенный подписью нотариуса с проставлением даты и оттиска печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, отсутствуют; 

- записи по оказанию услуг правового и технического характера внесены в реестр в отсутствие совершенных нотариальных действий (проекты заявлений о принятии наследства), без регистрации номеров нотариальных действий; 

- при совершении нотариального действия вне помещения нотариальной конторы адрес совершения нотариального действия в реестре указан в графе 7 вместо графы 5;

- записи в реестрах регистрации нотариальных действий ведутся неаккуратно, имеются множественные исправления, не оговоренные  надлежащим образом и не заверенные подписью нотариуса или лица, его замещающего.

В нарушение п. 27 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденного приказом Минюста России от 17.06.2014   № 129, п. 26 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225, нотариальные действия в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата не регистрируются либо регистрируются несвоевременно по недопустимым причинам. 

Нотариусы, в работе которых выявлены недостатки, своевременно представили в Управление отчеты о проделанной работе по их устранению. 
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