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Информационный обзор по результатам проведения проверок исполнения правил нотариального делопроизводства 
нотариусами Челябинской области в 2023 году
В соответствии со статьей 9 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1, пунктом 5 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, в 2023 году Управлением Минюста России по Челябинской области совместно с Челябинской областной нотариальной палатой проведено 46 проверок исполнения правил нотариального делопроизводства нотариусами, занимающимися частной практикой, в том числе 45 плановых проверок и 1 повторная проверка (в 2022 году –                    46 проверок, из них 44 плановых и 2 повторных).

Решения о проведении повторных проверок в 2023 году не принимались (в 2022 году – 2). Обращения о возбуждении дисциплинарных производств в отношении нотариусов Управлением в нотариальную палату не направлялись (в 2022 году – 1).

При проведении проверок комиссиями проверялось соблюдение нотариусами требований:

- Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78 (до 11.01.2023), и Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394;

- Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденного приказом Минюста России от 17.06.2014 № 129 (до 28.12.2020), и Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225;

- Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 17.06.2014 № 128 (до 28.12.2020), и Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 30.09.2020 № 224; 

- приказа Минюста России от 27.12.2016 № 313 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления» (до 28.12.2020), и приказа Минюста России от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления».
В ходе проверок комиссиями проверялись наличие и правильность составления нотариусами номенклатур дел, описей дел постоянного хранения, временного хранения и описей наследственных дел, соблюдение порядка оформления и ведения реестров регистрации нотариальных действий, книг учета и журналов, в том числе электронных, соблюдение правил оформления и формирования дел, в том числе наследственных дел, полнота и своевременность внесения сведений в единую информационную систему нотариата.

По результатам проведенных проверок в адрес нотариусов направлены справки с указанием выявленных нарушений. 

Основные недостатки, выявленные в ходе проведенных проверок:

1. В нарушение п. 52 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78, п. 50 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, дела, состоящие из документов, относящихся к определенным нотариальным действиям, сформированы как переходящие.
2. В нарушение п. 58 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78, п. 54 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, документы помещаются в дела не в соответствии с заголовками дел, в дела с иными сроками хранения.
3. В нарушение п. 64 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78, п. 59 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, обложки номенклатурных дел, реестров, книг учета и журналов надлежащим образом не оформлены.
4. В нарушение п. 69 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 16.04.2014 № 78, п. 64 Правил нотариального делопроизводства, утвержденных приказом Минюста России от 14.12.2022 № 394, дела постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения полностью не оформлены.
5. В нарушение п.п. 5, 6, 7, 8, 15 Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 27.12.2016 № 313, п.п. 4, 5, 7, 8, 15 Порядка оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226:

- записи в реестрах регистрации нотариальных действий производятся неаккуратно, неразборчиво, с нарушением установленного порядка заполнения граф, слова сокращаются так, что невозможно установить содержание записи; 
- незаполненные строки в реестрах не прочеркиваются; 

- поправки (исправления) не заверяются подписью нотариуса или лица, его замещающего; 

- в графе 8 реестров лицами, обратившимися за совершением нотариальных действий, не проставляются фамилия и инициалы, в отдельных случаях отсутствуют подписи обратившихся лиц;

- в реестры вносятся записи по оказанию услуг правового и технического характера в отсутствие совершенного нотариального действия, без регистрации реестрового номера.
6. В нарушение п. 27 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденного приказом Минюста России от 17.06.2014   № 129, п. 26 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225, нотариальные действия в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата не регистрируются либо регистрируются несвоевременно по недопустимым причинам.
7. В нарушение п. 3 Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 17.06.2014 № 128, п. 3 Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденных приказом Минюста России от 30.09.2020 № 224, нотариальные действия в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата регистрируются под другими номерами либо с указанием иного вида нотариального действия, не соответствующими данным реестра регистрации нотариальных действий на бумажном носителе.
Нотариусы, в работе которых были выявлены недостатки, своевременно представили в Управление отчеты о проделанной работе по их устранению. 
Результаты всех проверок, проведенных в отчетном периоде, признаны удовлетворительными. Итоги повторной проверки показали, что допущенные нарушения устранены, делопроизводство нотариусом приведено в соответствие с требованиями законодательства. 
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